Общие требования к оформлению документов, 
необходимых для получения государственной услуги
Письменное обращение заявителя составляется в произвольной форме рукописным или машинописным способом и в обязательном порядке должно содержать:
- наименование государственного органа, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
- почтовый адрес заявителя, на который должен быть направлен ответ, либо уведомление о переадресации обращения;
- суть предложения, заявления, жалобы;
- личную подпись заявителя;
- дату написания.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
Образец оформления письменного обращения
Министру здравоохранения 
Астраханской области
Буркину А.В.
От_________________________
                        (Ф.И.О.)
проживающего (ей) по адресу:
__________________________
тел: ______________________
адрес эл. почты: ___________
	Текст обращения


При рассмотрении обращения согласен (на) на обработку персональных данных
(подпись, ФИО полностью)
Ответ прошу направить __________________________________________________________
(указать способ передачи: лично заявителю, отправить почте, либо в электронной форме)
«         » ______________ 20___г.               


/____________ /
                     (дата)                          



      (подпись)                           
